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Capitulo |

Disposiciones Generales

Los presentes lineamientos tienen por objeto regular el procedimiento para la
destruccion de la documentacién electoral utilizada durante el Proceso Electoral
Extraordinario 2025 del Poder Judicial del Estado de Nayarit (PEEPJN); conforme
a los articulos 434 al 440 en su conjunto con el anexo 16 del Reglamento de
Elecciones (RE) del Instituto Nacional Electoral (INE), y en apego a los principios
constitucionales que rigen la materia electoral.

La documentacion electoral objeto de destruccion sera aquella que el Consejo Local
Electoral (CLE) determine y autorice mediante acuerdo, una vez que la eleccién
haya quedado firme, ya sea por haberse resuelto el ultimo medio de impugnacion
interpuesto contra la eleccién respectiva, o bien, al contar con constancia de que no
se presenté alguno.

Capitulo li
Documentacion objeto de destruccion

Sera destruida la documentacion electoral que no se encuentren bajo los supuestos
previstos en el articulo 440 numeral 2 del RE, siendo aquellas que no tengan un
valor probatorio legal o sea objeto de estudio por parte del Instituto Estatal Electoral
de Nayarit (IEEN). No obstante, en caso de que la autoridad electoral estatal sea
notificada sobre una posible averiguacién o investigacion, se asegurara la
separacion y conservacion de la documentacion involucrada hasta en tanto se
reciba una instruccién especifica o se concluya el procedimiento correspondiente.

La documentacién electoral objeto de destruccion sera aquella que fue aprobada
mediante acuerdo IEEN-CLE-PEEPJN-023/2025 por el CLE y que es aplicable,
conforme el siguiente listado:

e Boletas electorales del PEEPJN de:
- Magistraturas del Tribunal Superior de Justicia
- Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial
- Juezas y Jueces del Poder Judicial Local

e Acta de las y los electores en transito para Casillas Seccionales Especiales.
(sobrantes o no utilizadas)

e Acta de las Jornada Electoral, Clasificacion y Conteo y Constancia de
Clausura de Casilla Seccional. (sobrantes o no utilizadas)

e Cartel de Resultado de la Casillas Seccional.

e Hoja de Incidentes. (sobrantes o no utilizadas)
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¢ Recibo de entrega del paquete electoral.

e Sobre de expediente de Casilla Seccional.

e Bolsa para boletas entregadas a la Presidencia de la Mesa Directiva de
Casillas Seccionales (PMDCS) por cada tipo de eleccién.

e Bolsa de boletas sobrantes por cada tipo de eleccion.

e Bolsa de boletas sacadas de la urna por cada tipo de eleccién.

La destruccion se efectuara bajo estricta supervision institucional, observando
medidas de seguridad y bajo procedimientos ecolégicos no contaminantes.

Capitulo lll
Actividades preparatorias
Las actividades previas a la destruccion de la documentacion electoral deberan
desarrollarse bajo principios de racionalidad, eficiencia, seguridad y apego a la
legalidad. En todo momento, se procurara la optimizacion de recursos humanos,
materiales y financieros, asegurando que el procedimiento se lleve a cabo conforme
a los principios rectores de la funcién electoral.

El CLE mediante acuerdo, ordenara la destruccion de la documentacién electoral
en términos del presente lineamiento. La destruccion debera realizarse bajo estricta
supervision institucional, en condiciones de seguridad y mediante mecanismos que
permitan la reutilizacion ecolégica del material, asegurando procesos no
contaminantes y promoviendo el reciclaje.

Contratacion de empresa encargada de la destruccién

La contratacion de la empresa encargada de ejecutar la destruccién se realizara
conforme a lo dispuesto en el RE y su anexo 16. La Direccién de Organizacion y
Capacitacion Electoral (DOyCE), en coordinacion con la Direccién de
Administracion, sera responsable de gestionar la contratacién con base en el
procedimiento correspondiente.

En atencién a la naturaleza de la documentacién a destruir, que pueden incluir
papel, plasticos u otros insumos, podra evaluarse la contratacion de mas de una
empresa especializada, a fin de garantizar un tratamiento adecuado conforme a los
procesos requeridos para su disposicién final.

La DOyCE sera la instancia encargada de realizar la busqueda y contacto con
empresas capacitadas para llevar a cabo el proceso de destruccién. Se procurara
que estas empresas:
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e Absorban los costos del proceso de destruccion y traslado;

e Proporcionen el material de empaque necesario (bolsas, cajas, etiquetas,
etc.);

e Ofrezcan, en su caso, algin beneficio econémico al IEEN derivado del
reciclaje;

e Cuenten con las medidas de seguridad necesarias durante la operacion;

e Cumplan con las disposiciones legales en materia de gestién ambiental de
residuos.

Una vez identificadas las opciones viables, la DOyCE comunicara la propuesta a las
areas ejecutivas y administrativas competentes del Instituto, para que procedan
conforme a los procedimientos administrativos y normativos vigentes. En su caso,
los acuerdos establecidos entre el IEEN y la empresa seleccionada deberan
formalizarse mediante el instrumento juridico correspondiente, a fin de garantizar el
cumplimiento de los compromisos adquiridos y el apego a las disposiciones
aplicables.

En caso de no conocer las instalaciones de la empresa o institucion, se hara una
visita para confirmar el método de destruccién y las medidas de seguridad para
dicha actividad.

Material requerido

Para la correcta ejecucion de las actividades, la DOyCE gestionara ante la Direccién
de Administracién la dotacion de los materiales requeridos para la preparacion,
traslado y destruccion de la documentacion electoral, los cuales podran incluir:

e Cajas de cartén o bolsas resistentes para resguardo de la documentacion;
o Etiquetas adhesivas;

e Marcadores, etiquetas o plumones para identificacion:;

e Cintas adhesivas de seguridad para sellado de cajas y vehiculos;

e Guantes, tijeras y cuter;

Capitulo IV
Procedimiento de destruccién

Una vez firme la eleccién y aprobado el acuerdo respectivo, la DOyCE sera
responsable de coordinar e informar a la integracion del CLE de las acciones de
preparacion, traslado y destrucciéon de la documentacion electoral, conforme a las
siguientes etapas:
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a)

b)

Planeacién y convocatoria.
La DOyCE elaborara un calendario general de actividades, agrupando las
distintas fechas previstas para la preparacion, traslado y destrucciéon, mismo
que sera circulado a la integracion del CLE para su conocimiento.
Con al menos setenta y dos horas de anticipacion al inicio de la preparacion
de la documentacion, la DOyCE emitira una Unica convocatoria dirigida a la
integracion del CLE para presenciar el desarrollo de las distintas fases del
procedimiento, conforme a lo dispuesto en el articulo 435 numeral 1 inciso f)
del RE. Esta convocatoria debera incluir el calendario de actividades como
anexo.
A fin de fortalecer la transparencia y la rendicién de cuentas, se permitira la
asistencia de personal de otras areas internas del IEEN y, de considerarse
pertinente, de personas ciudadanas interesadas en observar el
procedimiento, sin que ello implique intervencion directa en las actividades
operativas.

Il. Verificacién de la bodega electoral:

a)

Previo a la apertura, la Presidencia del CLE debera mostrar a las demas
consejerias electorales presentes que los sellos colocados en la Bodega
Electoral Central se encuentran integros y sin sefales de alteracion;
posteriormente se procedera a ordenar la apertura de ella.

El estado fisico de los sellos sera registrado en acta circunstanciada
elaborada por Oficialia Electoral, dejando constancia del cumplimiento de las
medidas de seguridad a las que se encuentra sujeta la Bodega Electoral
Central.

lll. Apertura y cierre de la bodega electoral central:

a)

La apertura y cierre de la bodega electoral central debera ser realizada
exclusivamente por las personas integrantes del CLE y la Secretaria General.
En caso de que alguna de estas personas no acuda, se procedera a la
apertura con las personas que se encuentren presentes, dejando constancia
en el acta circunstanciada y bitacora respectiva.

En cada ocasién de apertura o cierre de la bodega se levantara el acta
circunstanciada correspondiente, en la que se considerara: fecha, hora,
condicion de los sellos y personal presente.

Ademas del acta circunstanciada, toda apertura o cierre debera registrarse
en la bitacora correspondiente, dejando constancia de la hora y personas
integrantes del CLE presentes.
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IV. Extraccion de los paquetes electorales:

El acceso a la bodega electoral central estara estrictamente limitado al personal
expresamente autorizado por el CLE".

a) La extraccion de los paquetes se realizara en orden consecutivo por seccion,

tipo de casilla y municipio.

V. Preparacioén:

El procedimiento de preparacion de la documentacién electoral debera
realizarse, preferentemente, en un espacio fisico dentro de la Bodega Electoral
Central. Si el espacio disponible no permite su ejecucién de forma segura y
ordenada, se habilitara el area mas proxima y adecuada, asegurando
condiciones de resguardo, supervision y control. A continuacion, se detallan los
pasos a seguir durante esta etapa:

1
2.

Se extraera la documentacion electoral de cada caja paquete electoral.

La documentacion sera colocada en cajas de cartén o bolsas resistentes,
debidamente identificadas con etiquetas que contengan: nimero de caja o
bolsa y tipo de documentacion contenida (ej. boletas, actas, sobres,).
Ademas, se debera registrar en un formato de control el nimero de paquete
electoral del cual se extrajo la documentacién y el nimero de bolsa o caja en
la que fue depositada.

La documentacion se separara conforme a su composicion (papel o plastico),
para facilitar su tratamiento y destino final.

Los materiales que no correspondan a documentacion electoral (por ejemplo:
articulos de papeleria, utiles de oficina o materiales reutilizables) seran
clasificados por separado para su tratamiento administrativo
correspondiente.

En caso de existir documentacién sujeta a estudios, investigaciones o
determinaciones jurisdiccionales pendientes, ésta serd excluida del
procedimiento y resguardada por separado en un area diferenciada, bajo
inventario, registro y control institucional.

Una vez llenadas, las cajas o bolsas se cerraran y se concentraran en un
area especifica dentro de la misma bodega, destinada temporalmente para

' En caso de que alguna de las personas autorizadas mediante el Acuerdo IEEN-CLE-PEEPJN-
041/2025 ya no labore en el Instituto, el CLE podra emitir un nuevo acuerdo para designar al personal
que debera participar en el procedimiento de destruccion de la documentacién electoral.
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el acopio previo al traslado. Esta zona debera mantenerse bajo vigilancia y
control.

7. La carga a los vehiculos podra realizarse una vez que se haya reunido la
cantidad de documentacién correspondiente conforme a la proyeccién
logistica, o bien, de forma progresiva, conforme se vayan completando las
cajas o bolsas. En ambos casos, se garantizara la supervisién permanente,
el control detallado del material cargado y el registro correspondiente en los
formatos disponibles para tal efecto.

8. En caso de no realizarse el traslado el mismo dia, la bodega sera cerrada y
sellada nuevamente, dejando constancia del acto.

Durante esta etapa, se debera llenar el "Reporte de Avance en la Preparaciéon
de la Documentacién Electoral del IEEN", mismo que sera remitido al CLE para
su conocimiento y seguimiento oportuno.

VI. Traslado:

EI IEEN debera coordinar con la empresa seleccionada los términos del traslado
de la documentacién electoral, incluyendo el tipo de vehiculo a utilizar. Se
procurara, en la medida de lo posible, que la empresa contratada absorba los
costos de traslado. En caso de que esto no sea viable, el IEEN podra programar
el uso de vehiculos oficiales que cuenten con las condiciones necesarias de
seguridad, capacidad logistica y disponibilidad, o bien, contratar un servicio de
flete que garantice dichas condiciones.

Durante la operacion de carga y traslado, se observara lo siguiente:

a) Las cajas o bolsas seran cargadas en el vehiculo designado, bajo la
supervision de personal de la DOyCE, conforme al control establecido.

b) Una vez completada la carga, se sellaran las puertas del vehiculo y se
colocaran los sellos de papel donde firmara la integracién del CLE.

c) Se constatara por las personas presentes que no queden cajas o bolsas con
documentacion electoral programada para destruccion dentro en la zona
destinada para el acopio, o bien dentro de la Bodega Electoral Central.

d) El traslado debera realizarse de inmediato al sitio donde se efectuara la
destruccion.

Con el objetivo de optimizar recursos, podran utilizarse vehiculos oficiales del
IEEN para el traslado de la documentacion, siempre que retinan las condiciones
necesarias de seguridad y capacidad logistica.
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VII. Destruccion:

a) El procedimiento de destruccién sera presenciado por personal del IEEN, y
verificado conforme a los formatos y hojas de control disefiados para ello.

b) La destruccion se realizara mediante métodos no contaminantes, observando
el procedimiento en su totalidad.

c¢) Una vez finalizado el procedimiento, se levantara acta circunstanciada de la
destruccion y se integrara al informe final del proceso.

Una vez concluida la destruccion de la documentacion electoral de los dias
previstos, se debera llenar el "Reporte de Avance de la Destruccion de la
Documentacién Electoral del IEEN", el cual también sera enviado al CLE.

Capitulo V
Registro, seguimiento e informes finales

1. Durante el desarrollo de las actividades de preparacién, traslado y
destruccion de la documentacion electoral, la DOyCE registrara los avances
correspondientes en los formatos siguientes:

a. Reporte de Avance en la Preparacion de la Documentacién Electoral
del IEEN.

b. Reporte de Avance de la Destruccion de la Documentacién Electoral
del IEEN.

Ambos formatos deberan ser remitidos al CLE para su conocimiento y
seguimiento.

2. Conforme a sus atribuciones, la DOyCE sera la instancia responsable de
integrar el informe final sobre la destrucciéon de la documentacién electoral
utilizada en el PEEPJN. Este documento debera incluir, al menos, los
siguientes elementos:

e Fechas y horarios en que se desarrollaron las etapas del procedimiento
(preparacion, traslado y destruccién);

e Descripcion detallada de las actividades realizadas en cada fase:

e Identificacion del personal participante (nombre y cargo):;

e Datos de la empresa o institucién responsable de la destruccién (razén
social, domicilio y método aplicado);

e Recursos materiales utilizados en las tareas de traslado y destruccion;

e Certificado emitido por la empresa que acredite la destruccion y el destino
final del material, el cual debera indicar que sera sometido a procesos de
reciclaje;

* En su caso, beneficios o recursos generados por dicho reciclaje.
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Este informe debera ser presentado al CLE para su conocimiento. Tras ello, se
procedera a su publicacion en el portal oficial del Instituto en conjunto con las actas
circunstanciadas, en aras de garantizar la transparencia y la rendicion de cuentas
ante la ciudadania nayarita.

Capitulo VI
Calendario de actividades
Con la finalidad de asegurar una adecuada planeacién, seguimiento y ejecucion del
procedimiento de destruccion de la documentacion electoral utilizada en el PEEPJN,
se establecerda un calendario de actividades que contempla las etapas de
preparacion, traslado y destruccién. Dicho cronograma servira como base de
organizacioén del personal del IEEN que participara en el procedimiento, asi como
para la observacion institucional por parte del CLE.

El cronograma incluye actividades secuenciales y dias estimados, mismas que
podran ajustarse conforme a las condiciones operativas y logisticas que se

presenten, sin menoscabo de la transparencia y trazabilidad del procedimiento.

Fase

Actividades

Duracion
Estimada

1
Planeacién y
Coordinacién

2

Preparacion y

Clasificacion

3
Traslado y
Destruccion

- Contacto y trdmites con la empresa responsable.
- Confirmacién de condiciones logisticas y tipo de
transporte.

- Visitar a la empresa que se encargara de la
destruccién para confirmar el modo de destruccién
y las medidas de seguridad para dicha actividad.

- Confirmar con la empresa que se encargara de la
destruccién, las fechas, los horarios y

los tiempos de destruccién de la documentacién
electoral.

- Gestion de insumos necesarios.

- Elaboracién del cronograma por parte de la
DOyCE.

- Convocatoria a la integracion del CLE.

- Verificacién de sellos y apertura de la bodega.

- Revision, preparacion y clasificacion de la
documentacion electoral.

- Carga controlada en vehiculos oficiales.

- Traslado a la empresa autorizada.

- Verificacién del procedimiento.

- Recepcién de constancia de la documentacién
electoral recibida, se reciclé o se reciclara bajo
procedimientos ecolégicos

ST

Dentro de los
primeros 7 dias
habiles
posteriores a la
aprobacion del
acuerdo por el
CLE donde
ordena la
destruccion de
la
documentacion
electoral.

Hasta 20 dias
habiles,
posteriores a la
fase 1

Hasta 25 dias
habiles,
posteriores o
simultaneos a
la fase 2




- Elaboracién de actas circunstanciadas de cada Hasta 20 dias

etapa. ' h_ébiles,
Cierrey - Integracién del informe final a cargo de la DOyCE. siguientes a la
Registro Final - Presentacion al Consejo Local Electoral. °°g°}::’§’:‘3 de
- Publicacién del informe y actas en el portal :
institucional.

Mantener informadas a la integracion del CLE sobre el desarrolio del Durante todo el
procedimiento de destruccién de la documentacion electoral, conforme = periodo de la
a los reportes habilitados. actividad.
Difundir en la pagina de internet institucional el informe final sobre la = Posterior a la
destruccion de la documentacion electoral y las actas circunstanciadas ~ presentacion
levantadas. del CLE.

En el caso que se presenten circunstancias no previstas que afecten los tiempos
establecidos en el cronograma, la DOyCE informara lo conducente a la integracion
del CLE, asi como el periodo en que se ampliara la actividad.

Capitulo VII
Participacion de la Oficialia Electoral

La Oficialia Electoral del IEEN sera la responsable de la elaboracion de las actas
circunstanciadas en las que se hard constar el procedimiento, se debera
documentar los actos relevantes del procedimiento de destruccion de la
documentacion electoral, conforme a lo dispuesto en el RE y en su Anexo 16. Para
ello:

a) Asentara en acta las actividades de apertura y cierre de la bodega electoral
central, el estado fisico de los sellos, el desarrollo del proceso de preparacion,
traslado y destruccion, especificando la documentacion que es trasladada, el estado
fisico de las cajas y bolsas, la hora de salida de vehiculo, asi como su llegada a la
empresa o institucion encargada del proceso de destruccion. El acta debera
incorporar los nombres y firmas del funcionariado electoral y demas personas
involucradas, en cumplimiento al inciso f) del articulo 435 y 436 del RE.
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